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福山市立大学 WEB オープンキャンパスサイト及び動画制作業務 仕様書 

 

１ 委託業務名  

福山市立大学 WEB オープンキャンパスサイト及び動画制作業務 

 

２ 履行期間 

契約締結日から２０２１年（令和３年）１０月２９日まで 

 

３ 業務の目的 

  本業務は，受験者・入学者の増加を図るため，高校生及びその保護者を訴求対象とし，
大学の特徴や魅力を効果的に PR するための WEB オープンキャンパスサイト及び動画を
制作することを目的とする。 

 

４ 訴求対象 

 高校生及びその保護者 

 

５ 委託する業務の内容 

（１）WEB オープンキャンパスサイトの企画・制作 

・１ページのサイトとし，パソコンやスマートフォン及びタブレット端末等の様々なデ
バイスでアクセスしても最適な表示ができるようにすること。 

・予約者の属性等を収集することを目的とした事前登録機能を備えていること。なお，
パスワードや URL を送付する等，方式は問わない。 

・本業務で制作した動画２本のほか，本学が作成する動画（５本程度）の掲載を見込ん
で企画すること。ただし，本学が作成する動画が増減した場合のレイアウトも考慮し
たデザインとすること。 

  ・CMS 対応とすること。 

（２）大学紹介動画の企画・制作 

・制作する動画は，３～５分程度のものを１本とする。 

・インフォグラフィックを活用した動画とし，本学の各学部の概要・特徴等のデータや情
報を視覚的に表し，視聴者の印象に残るようなものとすること。 

・作成した動画は，大学ホームページ，YouTube，出張講義，進学ガイダンス等の各種イ
ベントでの発信，活用を想定している。 

・３～５年程度は継続して使用できるような動画が望ましい。 

・撮影場所や出演者等を工夫することとし，調整及び許認可等の各種手続きは受託者が行
うこと。出演者，ロケ地，協力者等の肖像権，著作権等に関する調査を行い，Youtube

等映像媒体への掲載の同意も予め得ること。 
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・構成やストーリー，出演者，撮影等の想定場所等について企画すること。 

・受託者は企画・構成に基づき，必要な映像や写真等の調達や，タイトル，シナリオ，BGM，
ナレーション，テロップ及びイラスト等を作成する。 

（３）ドローン空撮動画の企画・制作 

 ・制作する動画は，３～５分程度のものを１本とする。 

・施設の全景と詳細が分かる動画とし，施設の紹介だけでなく，テロップ等との組み合せ
によって，本学への興味関心が高まるような内容とすること。 

・作成した動画は，大学ホームページ，YouTube，出張講義，進学ガイダンス等の各種イ
ベントでの発信，活用を想定している。 

 ・３～５年程度は継続して使用できるような動画が望ましい。 

・撮影場所等を工夫することとし，調整及び許認可等の各種手続きは受託者が行うこと。
出演者，ロケ地，協力者等の肖像権，著作権等に関する調査を行い，Youtube 等映像媒
体への掲載の同意も予め得ること。 

・構成や撮影の想定場所等について企画すること。 

・受託者は企画・構成に基づき，必要な映像や写真等の調達や，タイトル，シナリオ，BGM，
ナレーション，テロップ及びイラスト等を作成する。 

 

６ 成果物 

 （１）WEB ページ（html 形式） １式 

 （２）動画データ 

    ・電子媒体（CD-R 等） ２部 

 

７ 成果物の納品期限及び場所 

 （１）納品期限 

  2021 年（令和 3 年）10 月 29 日 

 （２）納品場所 

  〒721-0964 広島県福山市港町二丁目１９番１号 

  福山市立大学事務局総務課 

  電話 084-999-1112 
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８ その他 

（１）校章やロゴの扱いについては，別に貸与する「Fukuyama City University Basic Design 

Manual」の規約を遵守すること。 

（２）本業務の履行に係るデータ及び成果物に係る著作権は，原則として全て本学に帰属す
る。 

（３）本学から提供可能な資料等は無料で貸与する。 

（４）各業務に係る一切の経費は委託金額に含み，次年度以降にも追加の費用が発生するこ
とがないこと。 

（５）受託者は，本仕様書に明示されていない事項であっても，必要と認められる作業は，
本学に報告のうえ，受託者の責任において実施すること。 

（６）その他，本仕様書に定めのない事項及び不明な点は，受託者と本学で協議するものと
する。 


